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Specyfikacja warunkéw zamowienia zawiera:

L.p. | Oznaczenie

Nazwa Czesci

Czesci

Czes¢ | SWzZ Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

Czes¢ Il SWzZ Wzdr umowy (odrebnie dla cz. 1i cz. 2 zamdwienia)

Czes¢ Il SWZ Opis przedmiotu zamdwienia stanowiag nastepujgce zatgczniki do umowy:

Dla Czeéci 1:

1. Wykaz budynkéw stanowigcych 100 % wtasnosci Gminy Grodkéw -
zatgcznik Nr 1,

2. Wykaz lokali stanowigcych wlasnos¢ Gminy w budynkach Wspdlnot
Mieszkaniowych - zatgcznik Nr 2,

3. Wykaz garazy i komérek nie bedacych pomieszczeniami
przynaleznymi do lokalu - zatgcznik Nr 3,

4. Wykaz budynkéw komunalnych objetych sprzgtaniem czesci
wspolnych - zatgcznik Nr 4,

5. Katalog zadan Zarzadzajgcego - zatgcznik Nr 5,

6. Wykaz oso6b zatrudnionych przy realizacji umowy na podstawie
umowy o prace - zatgcznik Nr 6.

Dla Czesci 2:
1. Wykaz budynkéw uzytecznosci publicznej objetych utrzymaniem
czystosci, porzadku i dozorem - zat. Nr 1.
2. Wykaz oso6b zatrudnionych przy realizacji umowy na podstawie
umowy O prace - zatgcznik Nr 2.

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami
gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”
Numer zaméwienia:  IGP.VI1.271.11.2021
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Informacje ogélne

Zamawiajacy:

Gmina Grodkéw
ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow
tel. 77 4040300, faks 77 4155516

Adres poczty elektronicznej prowadzonego postepowania: pm@grodkow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

1)

2)

https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania?ContractingEntityName=Gmina%20Grodk%C3%
B3w oraz

https://grodkow.pl/pl/241-ogloszenia/20745-zamowienia-publiczne-2021.htmi#tresc

Niniejsze postepowanie oznaczone jest numerem referencyjnym sprawy: IGP.VI.271.11.2021

Przyjete na potrzeby niniejszej Specyfikacji warunkéw zamowienia, ponizsze terminy oznaczaja:

»OWZ" - Specyfikacja warunkéw zamdwienia lub Specyfikacja

»IDW" - Instrukcja dla Wykonawcow

,»OPZ” - Opis przedmiotu zamoéwienia

Tryb udzielenia zamoéwienia

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu niegraniczonego, na podstawie art. 132
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z pézn. zm.), dalej zwanej ,ustawg Pzp”, ,Ustawa" lub ,u.p.z.p” oraz aktéw wykonawczych do
niej, o wartosci zamowienia rownej lub przekraczajgcej progi unijne.

Zamawiajgcy zastosuje procedure okreslong w art. 139 ust. 1 ustawy Pzp, — tzw. procedure
odwrécong oceny ofert, tj.

1)

2)

3)

4)

w pierwszej kolejnosci dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w zwigzku z zastosowaniem procedury odwrdconej oceny ofert, Zamawiajgcy nie wymaga
od Wykonawcoéw ztozenia wraz z Ofertg o$wiadczenia JEDZ, o ktéorym mowa w pkt. 1X.2.
IDW. Zamawiajacy bedzie Zzgdat zlozenia tego oswiadczenia wytgcznie od Wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Jezeli wobec Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca ten nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie sktada
podmiotowych srodkéw dowodowych lub oswiadczenia JEDZ, o ktérym mowa w pkt. 1X.2.
IDW potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia Iub spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, Zamawiajgcy dokona ponownego badania i oceny ofert pozostatych
Wykonawcow, a nastepnie dokonana kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta
zostata najwyzej ocenia, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy bedzie kontynuowat procedure, o ktérej mowa powyzej w pkt. 11.2.3. IDW do
momentu  wyboru  najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest zarzgdzanie nieruchomos$ciami stanowigcymi
wlasnos¢ Gminy Grodkow i zarzgdzanie lokalami gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych
oraz utrzymanie czystosci i porzadku w nieruchomosciach i budynkach uzytecznosci

publicznej Gminy Grodkoéw w latach 2022 — 2023.

Zakres zamowienia zostat podzielony na dwie nastepujace czesci:

1) Czes$¢ 1 zamodwienia:
»Zarzadzanie oraz utrzymanie czystosci i porzadku w nieruchomosciach Gminy
Grodkow”.

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami

gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”

Numer zaméwienia: IGP.VI.271.11.2021
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2) Cze$¢ 2 zamébwienia:

»Utrzymanie czystosci i dozoru w budynkach uzytecznosci publicznej w Grodkowie”.

3. Dane dodatkowe, stanowigce uzupetnienie zatgcznikédw do umowy, opisujgcych przedmiot
zamowienia:

¢ Dla Czesci 1 zamdwienia:

1) Przeglady okresowe budynkéw stanowigcych 100 % wtasnos¢ Gminy Grodkéw
wykonuje na swoj koszt Wykonawca. Nastepny przeglad piecioletni budynkéw nalezy
wykonaé w 2026 roku.

2) Drobne naprawy konserwatorskie, o ktérych mowa w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI
pkt 3 ppkt 1 sg na biezgco wykonywane przez Wykonawce. Do poprawnej kalkulaciji
ceny nalezy przyjaé, ze raz w roku w kazdym budynku stanowigcym 100 % wiasnosé
Gminy Grodkéw nalezy wykonaé¢ albo jedng naprawe tynku na elewacji, albo 1 raz
uszczelni¢ pokrycie dachowe oraz wykona¢ 1 naprawe lub dopasowanie stolarki
okiennej lub drzwiowej na czesciach wspdlnych nieruchomosci. Koszty materiatow
zuzytych do biezgcej konserwacji budynkéw mieszkalnych i uzytkowych ponosi
Wykonawca.

3) Koszty optat sgdowych i komorniczych w prowadzonych sprawach, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 5 do umowy dziale V pkt. 5, 6 i 7 ponosi Zamawiajacy, a pozostate
koszty postepowan (obstuga prawna, zastepstwo procesowe, korespondencja, itp.)
ponosi Wykonawca. Aktualnie prowadzonych jest 120 postepowan sgdowych w tym:
o zaptate - 78, a o eksmisje — 42.

4) Czynnosci zwigzane z eksmisjg lokatoréw z zajmowanych lokali do lokali socjalnych lub
pomieszczen tymczasowych wykonuje Wykonawca zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
umowy dziat V pkt 8 ppkt 7 (koszt optat komorniczych ponosi Zamawiajgcy) — w ciaggu
roku jest okoto 2-6ch takich spraw.

5) Wykonywanie czynnosci wymienionych w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI pkt 3 ppkt
6¢ zleca na swdj koszt Wykonawca.

6) llos¢ przewodow dymowych 216

7) llo$¢ przewodow spalinowych 48

8) llos¢ przewodow wentylacyjnych 232

9) Sprawy przekraczajgce zakres uprawnien Zarzadcy, ktére nalezy zatatwia¢ przy udziale
Zamawiajgcego (zatgcznik nr 5 do umowy dziat | pkt 13) to czynnosci przekraczajgce
zakres zwyktego zarzgdu zgodnie z art. 22 pkt 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r.
0 wtasnosci lokali.

10) llos¢ wodomierzy do odczytu to: 373 w 9 miejscowosciach Gminy Grodkéw (zatgcznik
nr 5 do umowy dziat Il pkt 22).

11) Wszystkie umowy na dostawe mediéw (z wyjagtkiem umowy na energie elektryczng do
budynku przy ul. Warszawskiej 44 w Grodkowie, ul. Elsnera 15 w Grodkowie i ul. Rynek
1 w Grodkowie oraz umowy na c.o. dostarczane centralnie do dwéch budynkéw
w Grodkowie) zawiera z dostawcami Zarzadca. Zarzadca zobowigzany jest rozliczy¢
wszystkie media tgcznie z w/w 5 budynkami na ktére umowy zawarte ma bezposrednio
Gmina Grodkéw i zapfaci¢ w terminie ich ptatnosci, a koszt zakupu refakturowaé
Zamawiajgcemu — wszelkie ewentualne odsetki za nieterminowe regulowanie naleznosci
za media obcigzajg Zarzadce. Zamawiajgcy zwrdci Zarzadcy koszt opfat niezaleznych
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9 pkt 4 Wzoru Umowy.

12) Pobierane czynsze oraz optaty za dostawe medidow do lokali bedgcych przedmiotem
umowy Zarzadca zobowigzany jest zbiera¢ na osobnym rachunku bankowym
i przekazywa¢ Zamawiajgcemu dwa razy w miesigcu, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 9 pkt 2 Wzoru Umowy.

13) Czesci wspdlne winny by¢ utrzymywane na biezgco w czystosci poprzez minimum
jednokrotne w tygodniu ich zamiatanie oraz minimum jednokrotne w miesigcu umycie
posadzek i schodow.

14) Zamawiajgcy nie zapewnia wody i pomieszczenia magazynowego dla 0sd6b
wykonujgcych sprzatanie czesci wspdlnych nieruchomosci.

15) W ciaggu roku nalezy wykonaé okoto 15 kosztoryséw inwestorskich na remonty biezgce
w gminnych zasobach komunalnych.

16) Wszystkie wyszczegdlnione prace w wymienionym ponizej punkcie Zarzadca
zobowigzany jest wykonywaé w zaleznosci od potrzeb na swoj koszt:

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami
gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”
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a) Do poprawnej kalkulacji nalezy przyja¢ dla zakresu prac z zatgcznika nr 5 do umowy
dziat VI pkt 3 ppkt 1, ze raz w roku w budynkach stanowigcych 100% wtasnosé
Gminy Grodkéw nalezy wykona¢ albo jedng naprawe tynku, albo raz uszczelnic¢
pokrycie dachowe, raz wykona¢ naprawe lub dopasowanie stolarki okiennej lub
drzwiowej oraz raz uszczelni¢ i dopasowac drzwi przed okresem zimowym;

b) Dla prac wyszczegdlnionych w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI pkt 3 ppkt 2 do
poprawnej kalkulacji nalezy przyjaé, ze w ciggu roku we wszystkich budynkach
stanowigcych 100 % witasnos¢ Gminy Grodkéw nalezy wykona¢ fgcznie 27
czynnosci wymienionych w niniejszym ppkcie (kazda czynno$¢ w co drugim
budynku) z wyjgtkiem ppktu h) — konserwacja instalacji antenowej, gdyz obecnie jest
tylko jeden budynek z takg instalacja;

c) Dla prac wyszczegoélnionych w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI pkt 3 ppkt 3 do
poprawnej kalkulacji nalezy przyjaé, ze w ciggu roku we wszystkich budynkach z c.o.
(sg takie 2budynki) oraz w lokalach gminnych w budynkach wspdlnot
mieszkaniowych (jest takich 16 lokali) nalezy wykona¢ minimum raz w roku
wszystkie wyszczegdlnione czynnosci;

d) Dla prac wyszczegdlnionych w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI pkt 3 ppkt 4 do
poprawnej kalkulacji nalezy przyjaé, ze w ciggu roku we wszystkich budynkach
stanowigcych 100 % wiasnos¢ Gminy Grodkéw nalezy wykona¢ minimum raz
w roku wszystkie wyszczegdlnione czynnosci za wyjgtkiem ppkt e — okresowe
odczytywanie wodomierzy nalezy wykonywa¢ dwa razy w roku, ppkt j) -
oczyszczanie kratek kanalizacyjnych ulicznych na zgtoszenie Zamawiajgcego
(dodatkowo ptatne) ippkt 1) — naprawa, uzupeininie (lub wymiana wilazéw za
dodatkowg optatg) do studzienek rewizyjnych facznie z ich zamocowaniem na
zgtoszenie Zamawiajgcego;

e) Pozostate czynnosci wyszczegolnione w zatgczniku nr 5 do umowy dziat VI pkt 3
ppkt 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13 i 15 nalezy wykonywacC zgodnie z opisem
w niniejszym zatgczniku oraz obowigzujgcymi przepisami (Prawo budowlane);

f) Koszt robo6t konserwacyjnych tgcznie z kosztem materiatdw uzytych do biezgcej
konserwacji ponosi Wykonawca.

17) Pogotowie techniczne Zarzgdca zobowigzany jest utrzymywa¢ 24 godz. na dobe
i przystepowacé niezwtocznie do zabezpieczenia awarii po otrzymaniu widomosci od
najemcy lub odpowiednich stuzb (maksymalny czas rozpoczecia zabezpieczenia awarii
nie moze przekroczy¢ 2 godzin). Pogotowie techniczne obejmuje réwniez lokale gminne
w budynkach wspdlnot mieszkaniowych. Pogotowie techniczne obejmuje tez
natychmiastowe reagowanie na alarm wystany z centrali p. poz. w Ratuszu na wskazany
nr telefonu Zarzadcy (sprawdzenie przyczyny alarmu, wylgczenie alarmu,
zabezpieczenie i zamknigcie budynku Ratusza po sytuacji alarmowej). Koszt interwencji
i zabezpieczenia awarii ponosi Zarzgdca, a koszt usuniecia awarii obcigza
Zamawiajgcego.

18) W Osieku Grodkowskim znajdujg sie dwa budynki (16 lokali mieszkalnych) ze
zbiornikowg instalacjg gazu propan-butan, w Grodkowie sg 32 budynki w 100 % gminne
z instalacjg gazu ziemnego w ktérych znajduje sie 149 lokali z instalacjg gazu, ponadto
w Grodkowie znajduje sie 71 budynkéw z 199 lokalami gminnymi w budynkach wspdlnot
mieszkaniowych z wewnetrzng instalacjg gazu.

19) Obecnie na nieruchomosciach gminnych umieszczone sg 4 reklamy o powierzchni
17 m2.

20) Srednio w roku Zarzadca zobowigzany jest przeprowadzi¢ 3 przetargi na najem
gminnych lokali uzytkowych.

21) Powierzchnia zieleni w terenach przyleglych do budynku na ktérej Zarzadca
zobowigzany jest wykonywaé prace zgodnie z zat. nr 5 do umowy dziat VI pkt. 3 ppkt. 10
wynosi okoto 9 962 m?, a powierzchnia terenéw utwardzonych w terenach przylegtych
do budynku na ktoérej Zarzadca zobowigzany jest wykonywa¢ prace zgodnie z zat. nr 5
do umowy dziat VI pkt. 3 ppkt. 9 wynosi okoto 2 830 m?.

22) Obecnie Zarzadca obstuguje 5 szamb w 4 miejscowosciach. Zarzgdca zobowigzany jest
nie dopusci¢ do przepetnienia szamba, a Zamawiajgcy pokrywa koszt wywozu.
Zarzadca zobowigzany jest nastepnie rozliczyé tj. obcigzyé wg faktycznego wywozu
najemcéw lokali gminnych korzystajgcych z szamba.

23) Koszt dezynsekcji i dezynfekcji gminnych lokali mieszkalnych ponosi Zamawiajacy.

24) Posiadang dokumentacje techniczng (w wersji papierowej) obecny Zarzadca
zobowigzany jest zgodnie z umowg przekaza¢ w ciggu jednego miesigca od
protokolarnego przekazania Zlecajgcemu. Obecny Zarzgdca przekaze w formie
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papierowej wykaz budynkéw wraz z danymi adresowymi, wykaz lokali wraz z ich
najemcami i iloscig oséb uprawnionych do zamieszkania, wykaz naliczeh czynszéw
i optat dodatkowych wraz z ich saldami, wykaz prowadzonych postepowan sgdowych
wraz z dokumentacja.

¢ Dla Czesci 2 zamdwienia:
1) Utrzymanie czystosci, porzgdku i dozér w budynkach uzytecznosci publicznej tj.:
a) w poczekalni oraz w 2 toaletach: wewnetrznej i zewnetrznej w budynku przy
ul. Warszawskiej 44 w Grodkowie — 129,10 m?2,
b) w szalecie miejskim na placu targowym przy ul. Warszawskiej w Grodkowie
— 23,20 m2,
2) Zakres czynnosci koniecznych do wykonania w budynkach uzytecznosci publiczne;j:

a) Otwieranie, zamykanie, dozér oraz utrzymanie czystosci i porzgdku w budynku dworca
przy ul. Warszawskiej 44 w Grodkowie przez 7 dni w tygodniu poprzez: otwarcie
poczekalni i toalet o godzinie 5%, zamkniecie poczekalni i toalety zewnetrznej
0 godzinie 219,

b) Doz6r i utrzymanie czysto$ci w poczekalni oraz w dwdch toaletach w budynku dworca
przy ul. Warszawskiej 44 w Grodkowie w nastepujgcych godzinach 5% + 69, 13%0 +
159, 20% + 219 tgcznie z uzupetnianiem na biezgco recznikéw papierowych, papieru
toaletowego, mydta w dozownikach oraz utrzymanie czystosci poprzez opréznianie
pojemnikéw na odpady komunalne, zamiatanie i mycie posadzek oraz mycie,
utrzymanie w czystosci i dezynfekcja urzadzen sanitarnych.

c) Otwieranie, zamykanie, ciagly dozoér oraz utrzymanie czystosci w szalecie miejskim
(tacznie z myciem i dezynfekcjg urzadzen sanitarnych) na placu targowym przy
ul. Warszawskiej w Grodkowie przez 1 dzien w tygodniu (tj. dzien targowy - aktualnie
czwartek) w godzinach 69 + 149 igcznie z uzupelnianiem na biezaco recznikow
papierowych, papieru toaletowego i mydta w dozownikach.

d) Koszt recznikéw papierowych, papieru toaletowego, mydta do dozownikéw, srodkow
do utrzymania czystosci, srodkéw do dezynfekcji powierzchni urzadzen sanitarnych
i sprzetu do utrzymania czystosci, pokrywa Wykonawca.

e) Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania czystosci na dworcu przy ul.
Warszawskiej 44 w Grodkowie oraz w szalecie miejskim na placu targowym, uzywajac
srodkéw do dezynfekcji oraz $rodkéw o dziataniu biobdjczym posiadajgcych
pozwolenie unijne na udostepnianie na rynku i stosowanie danego produktu
biobdjczego lub rodziny produktéow biobdjczych wg wykazu pozwolen zamieszczonych
na stronie _Europejskiej Agencji Chemikaliéw (ECHA) — Biuletyn Informacji Publicznej
Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych Wyrobow Medycznych i Produktéw
Biobdjczych.

3) Wykonawca zobowigzany jest uczestniczyé w kontrolach prowadzonych przez organy
administracji panstwowej, m.in. Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna.

4) Wykonawca  zobowigzany jest prowadzi¢ dla kazdego lokalu teczke lokalowg
obejmujgcg w szczegdlnosci protokoty z kontroli organdéw administracji panstwowej

i inne zdarzenia powstate w trakcie realizacji umowy.

4. Szczego6towy zakres prac zostat opisany w Umowie oraz w zatgcznikach do Umowy (odrebnie
dla cz. 1 i cz. 2 zaméwienia), stanowigcej Czes¢ Il SWZ.

5. Nazwy i kody Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):
70330000-3 Ustugi zarzadzania nieruchomosciami na zasadzie bezposredniej ptatnosci lub
umowy
90911200-8 Ustugi sprzgtania budynkéw
85312310-5 Ustugi dozoru

IV. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb

1. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach,
o ktéorych mowa w art. 95 ustawy Pzp (uwaga: dotyczy zamoéwien na ustugi lub roboty
budowlane).

1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osob wykonujgcych nastepujgce czynnosci w zakresie realizacji niniejszego
zaméwienia: tj.. czynnosci wykonywane przez pracownikow fizycznych, jezeli wykonanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami
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2.

V.

2) Sposoéb weryfikacji zatrudnienia tych osob, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz
sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan Zamawiajgcy okreslit we wzorze umowy
stanowigcym Czes¢ 11l SWZ.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp.

Zamawiajagcy nie okre$la wymagan w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie
przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie wytgcznie
wykonawcy majgcy status zaktadu pracy chronionej lub wykonawcy integrujgcego osoby
spotecznie marginalizowane, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Informacje o przewidywanych zaméwieniach ,uzupetniajgcych”, wizji lokalnej,

zwrotu kosztéow oraz waluty do wzajemnych rozliczen

1.

VI.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
u.p.z.p (dawniej: zamoéwien uzupetniajgcych).

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci oraz nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawcéow
wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawcéw dokumentéw, niezbednych do realizacji
zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza
SWZ dokonywane bedg w PLN.

Informacje o mozliwosci ztozenia oferty czesciowej, wariantowej, postaci

katalogu elektronicznego, wumowie ramowej, prowadzeniu negocjacji
i zastosowaniu aukcji elektronicznej oraz tajemnicy przedsiebiorstwa

1.
2
3.
4
5

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, na dowolnie wybrane czesci zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogu elektronicznego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z mozliwoscig prowadzenia

negocjacji z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

o

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1913), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa;

2) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;

3) Wpykonawca, w celu utrzymania w poufnosci informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku: ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” oraz zabezpieczonym w taki sposéb, aby chronione
informacje nie mogty dotrze¢ do wiadomosci oséb trzecich w normalnym toku zdarzeh, bez
zadnych specjalnych staran z ich strony;

4) Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez
wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatan w celu utrzymania
poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.
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VIl. Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie nalezy wykonaé w terminie od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

VIIl. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu oraz

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu
0 zamowieniu i niniejszej SWZ.

2. Zamawiajgcy wymaga wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, wytacznie dla Czesci 1 zamdwienia, dotyczgcych:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) wykonat lub w przypadku $wiadczen okresowych / ciggtych wykonuje, w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie co najmniej jedng ustuge, realizowang na podstawie jednej
umowy trwajacej co najmniej 12 miesiecy (nastepujacych po sobie), polegajaca na
zarzadzaniu budynkami o tgcznej powierzchni co najmniej 20.000 m? — wzo6r wykazu
ustug stanowi zatacznik nr 5 do IDW.

Przy czym pod pojeciem ,zarzgdzanie nieruchomosciami” nalezy rozumieé¢ zarzgdzanie
nieruchomoscig, polegajgce na podejmowaniu decyzji i dokonywaniu czynnosci, majgcych na
celu zapewnienie racjonalnej gospodarki nieruchomoscig, a w szczegolnosci:

wiasciwej gospodarki ekonomiczno-finansowej nieruchomosci;

bezpieczenstwa uzytkowania i wtasciwej eksploatacji nieruchomosci;

wtasciwej gospodarki energetycznej w rozumieniu przepiséw prawa energetycznego;
biezgce administrowanie nieruchomoscia;

utrzymanie nieruchomosci w stanie niepogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem;

uzasadnione inwestowanie w nieruchomos¢.

b) dysponuje lub bedzie dysponowaé¢ w trakcie realizacji zaméwienia nastepujacymi
osobami:

minimum 1 osobg, ktéra posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe
w zarzadzaniu nieruchomosciami mieszkalnymi lub mieszkalno-ustugowymi o fgcznej
powierzchni co najmniej 20.000 m2,

minimum 1 osobg posiadajgcg uprawnienia do kierowania robotami budowlanymi
w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 11 wrzesnia 2014 r. w sprawie samodzielnych funkcji
technicznych w budownictwie (Dz. U. 2014r., poz. 1278) lub odpowiadajgce im wazne
uprawnienia budowlane, ktére zostaty wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych
przepisow.

Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia poszczegoélnych funkcji przez w/w osoby.

llekro¢ Zamawiajgcy wymaga okreslonych uprawnien na podstawie aktualnie obowigzujgcej ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z p6zn. zm.), rozumie przez to
réwniez odpowiadajgce im wazne uprawnienia budowlane, wydane na podstawie uprzednio
obowigzujgcych przepiséw prawa lub odpowiednich przepiséw prawa panstw czionkowskich Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérzy nabyli
prawo do wykonywania okreslonych zawodéw regulowanych lub okreslonych dziatalnoéci, jezeli te
kwalifikacje zostaty uznane na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r.
o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach czionkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 65).
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Wskazane powyzej osoby muszg posiadac¢ biegtag znajomosc jezyka polskiego. W przypadku, gdy
wskazane osoby nie posiadajg biegtej znajomosci jezyka polskiego Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ ttumacza(y) jezyka polskiego, zapewniajgcego state, biegte i fachowe ttumaczenie
w kontaktach miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, na okres i dla potrzeb realizacji umowy.

Wzor Wykazu oséb, w celu wykazania sie wyzej opisanymi warunkami zataczono do IDW —
zatacznik nr 4.

3. Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajagcych zasoby

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
tgczacego go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
skltada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy sSrodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca, realizujgc zamowienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby ma potwierdzac, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg. Wzér zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby stanowi zatgcznik nr 3 do IDW.

Zamawiajgcy dokona oceny, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe podmiotu udostepniajgce zasoby, nie
potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczania, zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
b) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ sie na zdolnosci
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skftadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia oswiadczenie JEDZ podmiotu udostepniajgcego

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami

gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”

Numer zaméwienia: IGP.VI.271.11.2021

Strona 9



Czes$c¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow |

9)

10)

11)

zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Oswiadczenia podmiotéw udostepniajgcych zasoby skfadane na formularzu JEDZ powinny
mie¢ forme elektroniczng (tj. podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
kazdy z tych podmiotow). Nalezy je przesta¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. XI.
IDW.

W zakresie ,czesci IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ podmiot udostepniajacy zasoby
przedstawia oswiadczenie w zakresie zdolnosci udostepnianych Wykonawcy. Podmiot
udostepniajgcy zasoby moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji a. W takim przypadku
ogolne oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby bedzie interpretowane jedynie
w zakresie udostepnianych zdolnosci.

Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,
zobowigzany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw podmiotowych
Srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt IX IDW potwierdzajgcych, ze nie zachodzg
wobec tych podmiotéw podstawy do wykluczenia z postepowania.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zaleca sie, aby Peinomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia; Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie
z Petnomocnikiem.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia wypetniajg wzér oswiadczenia wg zalgcznika
nr 6 do IDW, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Warunek w zakresie doswiadczenia, dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej musi
potwierdza¢ co najmniej jeden z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Zzaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, oraz
w przypadkach, o ktéorych mowa w pkt X IDW, natomiast spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt Il IDW.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie¢ o zamodwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
JEDZ, sktada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatlu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

W  przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdéw sg oni
zobowigzani na wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ aktualne na dzien ziozenia podmiotowe
Srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt. IX, przy czym:

a) podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt 1X.6. IDW sktada odpowiednio
Wykonawca/Wykonawcy, ktéry/ktérzy wykazuje/g spetnianie warunku, w zakresie i na
zasadach opisanych w pkt Il IDW.

b) podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w pkt I1X.7. IDW sklada kazdy
Z nich.

Zamawiajgcy nie okreslit odmiennych wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia
w odniesieniu do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

10) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by poprawnie zobowigzywata wszystkich

Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
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IX.

11) Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze zadaC przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

12) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania, przez poszczegdinych
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kluczowych zadan
dotyczacych zamowieh na ustugi.

13) Przepisy dotyczagce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia.

14) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

15) Wypetniajgc formularz oferty nalezy wpisa¢ dane (nazwa, adres itd.) Petnomocnika (Lidera)
oraz wszystkich Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. W innych
dokumentach (zatgczniki) powotujgcych sie na Wykonawce w miejscu np. nazwa, adres
Wykonawcy, nalezy wpisa¢ dane dotyczgce Petnomocnika (Lidera) i Wykonawcy, ktérego
dany dokument (zatgcznik) dotyczy.

Podwykonawcy

1) Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy, zatem
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczgcych wykonania niniejszego zamowienia.

2) Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3) Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom, na
etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany wypetni¢ cze$é
Il sekcja D oswiadczenia JEDZ, w tym, o ile jest to wiadome, podac firmy podwykonawcow.

4) Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia JEDZ podwykonawcow, ktérzy nie sg podmiotami na
zasoby ktérych powotuje sie Wykonawca.

5) Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych

1. Zamawiajgcy zgda podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie:

1) braku podstaw wykluczenia;

2) spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym sSrodkiem

dowodowym i stanowi tymczasowy dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu na dzienh sktadania ofert.

Oswiadczeniem, o ktéorym mowa w pkt. 2 IDW jest jednolity europejski dokument zamowienia
sporzgdzony zgodnie z wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy
2014/24/UE, zwany dalej ,,jednolitym dokumentem” lub ,,JEDZ”. Wykonawca zobowigzany
jest przesta¢ JEDZ Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

1) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzagc dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia
ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

2) W zakresie ,czesci IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ, Wykonawca moze ograniczy¢ sie do
wypetnienia sekcji a, w takim przypadku Wykonawca nie wypetnia zadnej z pozostatych
sekcji (A-D) w czesci IV JEDZ.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych oraz oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 2 IDW.
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5. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 4 IDW zobowigzany jest do
ztozenia:

1) oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej, w pkt 2 IDW;

2) podmiotowych Srodkéw dowodowych, o ktérych mowa ponizej, w pkt. 6 i 7 IDW.

6. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
Wykonawca sklada — wylacznie dla Czesci 1 zamowienia:

1) w celu wykazania spetniania warunku w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

a)

b)

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie wykonawcy; W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu
ustug zalagczono do IDW - zalgcznik nr 5;

wykazu osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
0 podstawie do dysponowania tymi osobami, wg zatacznika nr 4 do IDW;

7. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z wudzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia Wykonawca sktada — zaréwno dla Czesci 1 i 2 zamdéwienia:

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp,
sporzgdzong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

2) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawcg, ktory
ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie
oferty, oferty cze$ciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej;

3) oswiadczenie Wykonawcy, wg zalgcznika nr 8 do IDW, o aktualno$ci informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

c)
d)

e)

f)

8. Jezeli

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie
o zaméwienie publiczne tytutem sSrodka zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp dotyczacych zawarcia z innymi Wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktdcenie konkurenciji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast:

informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa w pkt 7.1. IDW — skfada
informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ
sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4;
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11.

12.

13.

14.

15.

1) Dokument, o ktéorym mowa powyzej w pkt 8 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed jego ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 8 IDW, lub gdy dokument ten nie odnosi sie do
wszystkich przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, ustawy Pzp, zastepuje
sie go odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod
przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sadowym, lub administracyjnym, notariuszem, albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania Wykonawcy. Postanowienie pkt. 8.1. IDW stosuje sie odpowiednio.

Jezeli zlozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1X.2. IDW lub
podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie
bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentdéw istotnych w tym
zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

— moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazat w jednolitym dokumencie dane umozliwiajgce dostep do tych sSrodkéw;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych sSrodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki (poprzez podanie numeru
referencyjnego postepowania lub nazwy postepowania) oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosé.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy przekazaé
Zamawiajgcemu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej dopuszczonych w pkt XI IDW.

Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

X. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

1.

4,

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Wykonawce,
wobec ktdrego zaistniejg przestanki do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp
(obligatoryjne przestanki wykluczenia).

Zamawiajgcy nie bedzie stosowat fakultatywnych przestanek wykluczenia Wykonawcy, o ktérych
mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
Zamawiajgcy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
zbada, czy nie zachodzg wobec kazdego z tych wykonawcéw podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W zaleznosci od zaistniatych podstaw wykluczenia okres$lonych w pkt. X.1. IDW (przestanki
obligatoryjne), nastepuje wykluczenie Wykonawcy na odpowiedni okres wskazany w art. 111
ustawy Pzp.

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami

gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”

Numer zaméwienia: IGP.VI.271.11.2021

Strona 13



| Czes$c¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow

XI.

6. Samooczyszczenie, srodki naprawcze (self- cleaning).

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w pkt. X.1.
IDW (przestanki obligatoryjne), jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie
nastepujgce przestanki, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

2) Zamawiajgcy na podstawie art. 110 ust. 3 ustawy Pzp, ocenia, czy podjete przez Wykonawce
czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete
przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania.

. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondenciji elektronicznej

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAP-u, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej: pm@grodkow.pl

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sa:

1) Pan Piotr Zajgc — w zakresie merytorycznym: tel. 77/ 40 40 332
2) Pani lwona Kokowska-Paluch — w zakresie procedury: tel. 77/ 40 40 308

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujgcych formularzy postepowania: ,,Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz w Warunkach korzystania
Z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
.Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji’
wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP/poczte elektroniczna.

Dane postepowanie mozna wyszukac¢ na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania?ContractingEntityName=Gmina%20Grodk%C3%B3w

oraz ze strony gtéwnej BIP Zamawiajgcego: https://grodkow.pl/pl/241-0gloszenia/20745-
zamowienia-publiczne-2021.html#tresc

- wybierajgc niniejsze postepowanie.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcami, w szczegdlnoéci: skladanie oswiadczen, wnioskéw (nie dotyczy sktadania ofert
i oswiadczen o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu),
zawiadomieh oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem referencyjnym
postepowania.

Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej
email: pm@grodkow.pl
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11.

12.

13.

14.

Dokumenty elektroniczne sktadane sg przez Wykonawce, za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” , jako zatgczniki.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢é sktadania dokumentéw elektronicznych za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres email: pm@grodkow.pl

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Whniosek nalezy przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy:
m@grodkow.pl

Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan rowniez w formie edytowalnej, gdyz skréci to czas
udzielania wyjasnien.

Sposoéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
W rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze Zzgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

XIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 670 z p6zn. zm.).

Oferte nalezy przygotowaé¢ scisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej IDW, tj. wg
wzoru Formularza oferty, stanowigcego zatagcznik Nr 1 do IDW.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Funkcjonalnosé
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcéw na miniPortalu,
w szczegotach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
z postepowaniem.

Oferta ma by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca
dotgcza do oferty petnomocnictwo; Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty takze przekazuje sie w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy petnomocnictwo do ztozenia oferty lub oswiadczenia, o ktérych mowa
powyzej, zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem
kwalifikowanym, potwierdzajgcym zgodno$¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem
w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe petnomocnictwa powinno potwierdzaé
prawidtowo$é umocowania na dzieh ztozenia oferty lub ww. odwiadczen.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcja,
spotki cywilne) do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika (Lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej IDW powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce, badz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej z niniejszg IDW formie.

10. Kompletna oferta musi zawiera¢ nastepujgce, aktualne na dzien ztozenia dokumenty:

1) formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
IDW;
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2) oryginat gwarancji lub poreczenia wadialnego, jesli wadium wnoszone jest w innej formie
niz pienigdz;
3) petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy);

4) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia (jezeli dotyczy);

5) zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobdow i oswiadczenie tego podmiotu
o braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (jezeli
Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajgcego zasoby), wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do IDW;

6) oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (jezeli dotyczy), wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 6 do IDW;

11. Zamawiajacy nie zada ztozenia wraz z Oferta podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
oswiadczenia JEDZ.

12. Wymagania formalne dotyczgce sktadanych w postepowaniu podmiotowych $rodkow
dowodowych, oraz innych o$wiadczen i dokumentéw:

1)

2)

3)

Oferte oraz Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (ij. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty:

a) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;

b) jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

c) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o ktérym mowa powyzej w pkt Xl1.12.2b), dokonuje notariusz lub:

— w przypadku podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz  dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby, kazdy w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

— w przypadku innych dokumentow — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, kazdy w zakresie dokumentu, ktory
go dotyczy;

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt XI1.10.6) IDW

oraz zobowigzanie/-nia podmiotu udostepniajgcego zasoby, ktdre nie zostaty wystawione

przez upowaznione podmioty, oraz wymagane petnomocnictwa:

a) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

b) gdy =zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych
dokumentow opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

c) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa powyzej w pkt XI1.12.3b), dokonuje notariusz lub:

— w przypadku podmiotowych Srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspédlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby, kazdy w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;
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— w przypadku oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt XI11.10.6). IDW oraz zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia;

— w przypadku petnomocnictwa — mocodawca.

4) Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. XI1.10.5) IDW powinno byé podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego zasoby.

5) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
6) Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone
w jezyku obcym Wykonawca przekazuje wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

13. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

14. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca za posrednictwem ,Formularza do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofaé oferte.

15. Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty (zatgcznikow).

16. Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

X111, Termin sktadania ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 3 listopada 2021 r., o godz. 08:00. Decyduje
data oraz dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
XIV. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcia ofert dokona Komisja przetargowa w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miejski
w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow, pokoj nr 37a.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 3 listopada 2021 r., 0 godz. 12:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu sie w zaktadce ,Deszyfrowanie” na miniPortalu i nastepnie poprzez wskazanie pliku
do odszyfrowania.

4. Zamawiajacy, najpoézniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

5. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii. Zamawiajgcy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
XV. Wadium
1. Wysokosé wadium.
Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swg oferte wadium w wysokosci:
Czes¢ 1 - 10 000,00 PLN (stownie: dziesie¢ tysiecy i 00/100 ztotych);
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Czes€¢ 2 - 3.000,00 PLN stownie: trzy tysigce ztotych 00/100.

2. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymane nieprzerwanie
do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjgtkiem przypadkow, o ktérych mowa w art. 98
ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 Pzp.

3. Forma wadium.

1) Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcéw w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310 z pézn. zm.).

2) Wadium w formie niepienieznej musi zabezpiecza¢ oferte Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia i musi wymieniaC w swej treSci wszystkich
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o niniejsze zamowienie.

4. Termin i sposob wniesienia wadium.

1) Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania ofertg, z wyjgtkiem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1
pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

2) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujgcy rachunek
Zamawiajgcego: 51 1020 3668 0000 5102 0015 7792 z adnotacjg: ,Wadium - nr
postepowania i nazwa zadania i nr czesci”.

3) W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu, Zamawiajgcy uzna je za wniesione skutecznie
jedynie w przypadku wptywu pieniedzy na rachunek bankowy Zamawiajgcego przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4) Wadium wniesione w formie niepienieznej , tj. w formie gwarancji lub poreczenia musi by¢
czynnos$ciag jednostronnie zobowigzujgcg, mie¢ takg samg ptynnosé¢ jak wadium wniesione
w pienigdzu, obejmowac odpowiedzialnos¢ za wszystkie przypadki powodujgce zatrzymanie
wadium przez Zamawiajgcego, okreslone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

5) Wadium wniesione w formie niepienieznej musi zawiera¢ w swojej tresci:

— nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty kwoty
wadium na rzecz Zamawiajgcego, na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego,

— termin obowigzywania gwarancji (poreczenia), ktéry nie moze byé krétszy niz termin
zwigzania ofertg

— wskazanie adresu e-mail lub adresu pocztowego na ktdry Zamawiajacy przesle
oswiadczenie o zwolnieniu wadium.

6) W przypadku wyboru formy niepienieznej, wadium Wykonawca zobowigzany jest wnies¢
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w formie oryginalnego elektronicznego
dokumentu wadialnego (np. e-gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej) opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu
wadialnego (np. e- gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej).

7) Niedopuszczalne jest ztozenie skanu dokumentu wadialnego (np. e- gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8) W przypadku wyboru formy niepienieznej, wadium Wykonawca zobowigzany jest ztozyé
dokument wadialny wraz z ofertg w ten sam sposob co oferte, tj. przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, jednakze w wydzielonym odrebnym i oznaczonym pliku (np:
.pdf),

9) Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mie¢ taka
samg ptynnos¢ jak wadium wniesione w pienigdzu — dochodzenie roszczenia w takiej formie
nie moze by¢ utrudnione. Dlatego w treSci gwarancji powinna znalez¢ sie klauzula
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stanowigce, iz wszystkie spory odnos$nie gwarancji bedg rozstrzygane zgodnie z prawem
polskimi i poddane jurysdykcji sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Zwrot i zatrzymanie wadium.
Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje w przypadkach okreslonych w art. 98 u.p.z.p.
XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia.
XVIl. Wyjasnianie i zmiany tresci SWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ
w nastepujgcej formie:

a) na adres e-mail: pm@grodkow.pl (zalecana forma) lub
b) na adres formularza do komunikacji systemu miniPortal przez ePUAP:

2. Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas
udzielania wyjasnien.

3. Zmiany, wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z niniejszym postepowaniem bedg udostepniane:

1) na stronie miniPortalu:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania?ContractingEntityName=Gmina%20Grodk%C3

%B3w
2) oraz na stronie gtéwnej BIP Zamawiajgcego: https://grodkow.pl/pl/241-ogloszenia/20745-

zamowienia-publiczne-2021.html#tresc

- wybierajgc niniejsze postepowanie.
XVIIl. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres nie dtuzszy niz 90 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

2. W niniejszym postepowaniu Wykonawca jest zwigzany ofertg w terminie: od dnia 3 listopada
2021 r. do dnia 28 stycznia 2021 .

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania
ofertg.

5. W przypadku gdy Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

6. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w punkcie 3, nie powoduje utraty wadium.
XIX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. Cena
podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk
i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w SIWZ. W cenie powinny by¢
uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, optaty transportowe itp., wigcznie
z podatkiem od towaréw i ustug — VAT.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

3. Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Ofertowym, ktdéra stanowi wyliczenie
wynikajgce z iloczynu cen jednostkowych danego rodzaju ustugi i podanej powierzchni
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(odrebnie dla: Czesci 1 i Czesci 2), z uwzglednieniem ewentualnych zmian wynikajgcych z
korekty omytek rachunkowych w obliczeniu ceny.

4. Wykonawca zobowigzany jest podaé stawki netto za realizacje przedmiotu zaméwienia dla
Czesci 11 Czesci 2 za 1 m?/miesiecznie oraz ceny brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia
miesiecznie (C1, C2, C3, C4, C5), zgodnie z Formularzem oferty, gdzie :

Cl - cena za zarzadzanie lokalami, budynkami i terenami przylegtymi potozonymi
w budynkach stanowigcych 100 % wtasnos¢é Gminy Grodkéw miesiecznie brutto,

C2 - cena za zarzgdzanie lokalami stanowigcymi wtasnos¢ Gminy Grodkéw we Wspdlnotach
Mieszkaniowych miesiecznie brutto,

C3 - cena za zarzadzanie garazami i komorkami nie bedgcymi pomieszczeniami przynaleznymi
do mieszkania miesiecznie brutto,

C4 - cena za utrzymanie czysto$ci i porzadku w budynkach komunalnych miesigcznie brutto,
C5 - cena za utrzymanie czystosci, porzadku i dozér w budynkach uzytecznosci publiczne;j.

Na koniec Wykonawca powinien poda¢ cene catkowitg brutto za caly okres obowigzywania
umowy dla Czesci 1 i Czesci 2 zamodwienia, wyliczong wg ponizszych wzoréw:

1) dla Czesci 1: Cena catkowita oferty = (C1+C2+C3+C4) x 24 m-ce
2) dla Czeéci 2: Cena catkowita oferty = C5 x 24 m-ce

5. Sposoéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty w czesci
Il niniejszej SIWZ, tj. we wzorze umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

6. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku. Wskazanie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nastgpi
w Formularzu Ofertowym.

7. Jezeli ztozono oferte, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej
oferty lub oferty z najnizsza ceng dolicza sie podatek od towardéw i ustug, ktéry zamawiajgcy
miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami.

XX. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére :

1) zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania;

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu 0 nastepujgce kryterium i jego
znaczenie:

e DlaCzesci1:
1) Kryterium nr 1: cena —waga 60 pkt

Najnizsza cena oferty brutto

x 60 = ilos¢ pkt.
Cena badanej oferty brutto

2) Kryterium nr 2: utworzenie w Grodkowie placéwki z Punktem Obstugi Klienta
i Punktem Kasowym —waga 40 pkt

Ocena ofert przy zastosowaniu kryterium nr 2 zostanie dokonana przez Zmawiajgcego na
podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Formularzu Oferty (zataeznik nr
1 do IDW).

Minimalna wymagana liczba dni i godziny, w ktérych Placéwka z Punktem Obstugi Klienta
i Punktem Kasowym (zwana dalej Placdwkg) ma by¢ czynna, to: 4 dni robocze w tygodniu,

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami
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przez co najmniej 8 godzin dziennie.

Maksymalna liczba dni to: 5 dni roboczych w tygodniu przez co najmniej 8 godzin dziennie;
w tym w $rode do godziny 16:00.

Wykonawca zobowigzany jest samodzielnie wskaza¢ w Formularzu Oferty wybrany wariant,
wg ktorego bedzie czynna Placowka.

Jezeli Wykonawca zaznaczy wariant 5 dni roboczych w tygodniu przez co najmniej 8 godzin
dziennie, w tym w $rode do godziny 16:00, otrzyma 40 pkt w ramach tego kryterium.

W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w Formularzu Oferty zadnego wariantu w zakresie
otwarcia Placéwki z Punktem Obstugi Klienta i Punktem Kasowym, otrzyma 0 pkt w ramach tego
kryterium i Zamawiajgcy przyjmuje, ze Placéwka bedzie czynna 4 dni w tygodniu po 8 godzin
dziennie.

Dla Czesci 2:

1) Kryteriumnr 1-cena:

Najnizsza cena oferty brutto

x 60 = ilos¢ pkt.
Cena badanej oferty brutto

2) Kryterium nr 2 — zatrudnienie do realizacji zaméwienia osoby niepetnosprawnej
(tzw. ,,kryterium spoteczne”) — 40%

Ocena ofert przy zastosowaniu kryterium nr 2 zostanie dokonana przez Zmawiajgcego na
podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Formularzu Oferty (zatgcznik
nr 1 do IDW) nastepujgco:

= zaznaczenie tego kryterium w Formularzu Oferty — 40 pkt
» brak zaznaczenia tego kryterium w Formularzu Oferty — O pkt

Zamawiajgcy w ramach kryterium spotecznego” wymaga zatrudnienia przez Wykonawce do
realizacji zamowienia co najmniej jednej osoby niepetnosprawne;j.

Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcg przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573).

Ocena ofert przy zastosowaniu kryterium nr 2) dla czesci 1 i 2 zamowienia, zostanie dokonana
przez Zmawiajgcego na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Formularzu
Oferty - zatacznik nr 1 do niniejszej IDW.

Zamawiajgcy zsumuje punkty otrzymane przez Wykonawce w kryteriach nr 1 i nr 2. Jako
najkorzystniejszg Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

XXI. Wybér oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania oraz wezwanie
wykonawcy do wyrazenia zgody na wybér oferty

1.

1)

2)
3)

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Ofertg najkorzystniejszg jest ta, ktéra jest wazna i nie podlega odrzuceniu
oraz ktéra wedtug kryteribw oceny ofert okreslonych w IDW, przedstawia najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

uniewaznieniu postepowania
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XXI1.

XXI11.

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3.

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg, okre$lonym
w pkt XVIII ust. 2 IDW.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktdérej mowa w ust. 5, Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, krtérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci umowy

1.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tre$ci umowy, zostaty okreslone we wzorach uméw — odrebnie dla czesci
1 i czesci 2 zamowienia (integralna czesé Il SWZ).

Zamawiajagcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych
W umowie.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopeitnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspédlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zadacC przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

2. Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

XXIV. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o0 udzielenie zamodwienia w sytuacjach okre$lonych
w art. 255, 256, 259 oraz w art. 310 ustawy Pzp.

XXV. Srodki ochrony prawnej
1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz

poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy
Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale 1X ustawy Pzp. Srodki ochrony
prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

2. Odwotanie przystuguje na:

3.

1) niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej Odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe Zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego;
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3) numer PESEL lub NIP odwotujgcego bedacego osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do
jego posiadania albo posiada go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwotujgcego nie bedacg osobg fizyczng, ktéry nie
ma obowigzku wpisu we witasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do
jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
6) wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutéw;
9) zgdanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania
oraz dowodow na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis Odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikdw.

Do odwotania dotgcza sig:
1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajgcemu;
3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Odwotujgcego.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo

w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby modgt on
zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy
mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

7. Odwotanie wnosi sie w terminach:

10.

1) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej albo w terminie 15 dni — jezeli informacja zostata przekazana w inny sposaéb;

2) 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia dokumentéw zamodwienia na Platformie wobec tredci ogtoszenia
0 zamowieniu lub wobec tre$ci dokumentéw zamowienia;

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 7.1) i 7.2) IDW wnosi si¢ w terminie
10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty

odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie opublikowat
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia

Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy
Dziatu IX ustawy Pzp.
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XXVI.

11.

12.
13.

14.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa
w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem  Prezesa  Krajowej Izby Odwotawczej
w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej lub postanowienia
Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.

Od wyroku sgdu lub postanowienia kohczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

Klauzula dotyczgca RODO dla Wykonawcéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska
29, 49-200 Grodkow;

Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Grodkowie jest Agata Wagner
radca.prawny@grodkow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi
witasnosé Gminy Grodkéw i zarzadzanie Ilokalami gminnymi we Wspdlnotach
Mieszkaniowych”, numer zamowienia: IGP.VI.271.11.2021, udzielenia zamowienia,
prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych oraz dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:
1) ustawa z 11.09.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;
2) ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawa z 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO
— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie zawartych
umow  powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegolnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO (szczegodlna kategoria danych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania oraz przez okres wynikajgcy z przepisow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres obowigzywania
umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres obowigzywania
umowy.

Posiada Pani/Pan prawo do:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zadac
od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia;
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10.
11.

12.

2)

3)

4)

5)

Nie
a)

<)

zgdania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
wykonanie tego obowigzku nie moze naruszac integralno$ci protokotu postepowania oraz
jego zatagcznikow;

usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktérych
zostaty zebrane, lub w inny sposéb przetwarzane;

zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 ustawy Pzp
wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym réwniez profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Pzp.

Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXVIl. Wykaz zatagcznikéw do niniejszej IDW

Wymienione nizej zatgczniki do niniejszej IDW stanowig integralng cze$¢ SWZ:

Oznaczenie Zalgcznika Nazwa Zalacznika

Zatgcznik nr 1 wzor Formularza Oferty

Zatgcznik nr 2 Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ) edytowalny
ESPD

Zatgcznik nr 3 wzor zobowigzania i o$wiadczenia podmiotow do oddania

Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw

Zatgcznik nr 4 wzor wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia

Zatgcznik nr 5 wzor wykazu ustug wykonanych/wykonywanych przez Wykonawce

Zatgcznik nr 6 wzér oswiadczenia Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamdéwienia w zakresie, o ktéorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp

Zatgcznik nr 7 wzér oswiadczenia dot. grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 8 wzér oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych

w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami

gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”

Numer zaméwienia: IGP.VI.271.11.2021
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| Czes$c¢ | — Instrukcja dla Wykonawcow

Wykonawca sktadajgc oferte na wzorach zatgczonych do SWZ powinien usuna¢ z jego tresci stowo

~wz0r" . Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania merytorycznej tresci oferty w sposob
odpowiadajgcy wymaganiom Zamawiajgcego wskazanym w SWZ.

Nazwa zamoéwienia: ,,Zarzgdzanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy Grodkéw i zarzgdzanie lokalami

gminnymi we Wspdlnotach Mieszkaniowych”
Numer zaméwienia:  IGP.VI1.271.11.2021
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